Gemeinde Schiftiarn

Satzung
fir die Aufgaben und Benutzung des Gemeindearchivs

Die Gemeinde Schéftiarn erlasst auf Grund der Art. 23 und 24 Abs. 1 Nr. 1 der Ge-

meindeordnung fir den Freistaat Bayern (GO) in der Fassung der Bekanntmachung
vom 22.08.1998 (GVBL. S. 796, BayRS 2020-1-1-1}, zuletzt geandert durch Gesetz
vom 20.12.2007 (GVBL. S. 958) und Art. 13 Abs. 1 des Bayerischen Archivgeseizes
(BayArchivG) vom 22 Dezember 1989 (GVBI. S. 710) folgende

Satzung

~ § 1 Geltungsbereich

Dlese Satzung gllt fir die Archivierung und Benutzung von Un‘terlagen im Archiv

der Gemeinde Schaftlarn.
§2 Beg-riffsbestimm'ung

(1) Archivgut sind alle archivwiirdigen Unterlagen, einschiieBlich der Hilfsmittel zu
ihrer Nutzung, die bei der Gemeinde und bei sonstigen éffentlichen Stellen oder
bei natirlichen oder juristischen Personen des Privatrechts erwachsen sind. Un-
terlagen sind vor allem Akten, Amtsblcher, Urkunden und andere Einzelschrift-

. sticke, Karten, Plane, Bild-, Film- und Tonmaterial und sonstige Datentrager so-
wie Dateien, einschlieBlich der zur ihrer Auswertung erforderlichen Programme:
Zum Archivgut gehért auch Dokumentationsmaterial, das vom Gemelndearchlv
gesammelt wird.

(2) Archivwiirdig sind Unterlagen, die fiir die wissenschaftiche Forschung, zur Si-
cherung berechtigter Belange Betroffener oder Dritter oder fur Zwecke der Ge-
setzgebung, Rechtsprechung oder Verwaltung von bleibendem Wert sind.

(3) Archivierung umfasst die Aufgabe, das Archivgut zu erfassen, zu- ubérnehmen
auf Dauer zu verwahren und zu sichern, zu erhalten zu erschliefen, nutzbar zu
machen und auszuwerten. -

§3 A_ufgaben des Ge‘imeindearchivs

(1) Das Gemeindearchiv ist die gemeindliche Fachdienststelle fur alle Fragen des
gememdhchen Archivwesens und der Gemeindegeschichte. -

(2) Das Gememdearchw hat die Aufgabe das Archivgut der Gemeinde zu archivie-
ren. .

(3) Das Gemeindearchiv fordert die Erforschung der Gemeindegeschlchte der ortli-
chen Heimatpflege und den Zwecken der Gemeandevenmaltung



§'4 Verwaltung und Sicherung des Archivgutes

(1) Das Gemeindearchiv hat die ordnungs- und sachgemafle dauernde Aufbewah-
tung und Benutzbarkeit des Archivguies und seinen Schutz vor unbefugter Be-
nitzung oder Vernichtung durch geeignete technische, personelie und organisa-
_forische Malinahmen sicherzustellen.

Das Gemeindearchiv hat das Verfilgungsrecht Gber das Archivgut und ist befugt,
das Archivgut nach archivwissenschaftlichen Gesichispunkien zu ordnen, durch
Findmittel zu erschlieRen, sowie Unterlagen, deren Archivwirdigkeit nicht mehr
gegeben ist, zu vernichten.

(2) Die Verknipfung personenbezogener Daten durch das Archiv ist nur zulassig,
wenn schutzwirdige Belange Betroffener oder Dritter nicht beeintrachtigt wer-
den.

§ 5 Benttzungsberechtigung

Das im Gemeindearchiv verwahrte Archivgut steht nach MaRgabe dieser Sat-
zung Behérden, Gerichten und sonstigen dffentlichen Stellen, natirichen und ju--
ristischen Personen auf Antrag fir die Benltzung zur Verfigung.

Minderjahrige kénnen zur Benitzung zugelassen werden. Die Zustimmung des
gesetzlichen Verireters soli vorliegen.

§ 6 Beniitzungszweck

(1) Das im Gemeindearchiv verwahrte Archivgut kann nach MaBgabe dleser Sat-

- zung benltzt werden, soweit ein berechtigtes Interesse an der Beniitzung g!aub—
haft gemacht wird und nicht Schutzfristen entgegenstehen.
Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere gegeben, wenn die Benltzung zu-
amtlichen, wissenschaftlichen, heimatkundlichen, familiengeschichtlichen, recht-
lichen, unterrichtlichen oder publizistischen Zwecken oder zur Wahmehmung von
berechtigten personlichen Belangen erfolgt.

(2) Die Benutzung des Gemeindearchivs durch die Verwaltung hat Vorrang vor priva-
ter Forderung

§ 7 Schutzfristen

(1) Soweit durch Rechtsvorschriften oder nach MafRgabe des Abs. 2 nichts anderes
bestimmt ist, bleibt Archivgut, mit Aufnahme bereits bei ihrer Entstehung zur Ver-
dffentlichung bestimmter Unterlagen, fir die Dauer von 30 Jahren sert seiner
Entstehung von der Benitzung ausgeschlossen

(2) Archivgut, das sich auf natirliche Personen bezieht (personenbezogenes Ar-
chivgut) darf erst 10 Jahre nach dem Tod des Betroffenen benitzt werden. Ist
der Todestag nicht oder nur mit unvertretbarem Aufwand festzustellen, endet die
Schutzfr_ist 90 Jahre nach:der Geburt des Betroffenen.

(3) Archivgut, das besonderen Geheimhaltungsvorschriften unterliegt, darf fruhes-

tens 60 Jahre nach seiner Entstehung benitzt werden.
Fur Archivgut, das Rechtsvorschriften des Bundes Uber Geheimhaltung im Slnne
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der §§ 8, 10 und 11 des Bundesarchivgesetzes unterliegt, gelten die Schutzfris-
~ ten des § 5 des Bundesarchivgesetzes.
Die Schutziristen gelien nicht fiir Mainahmen nach § 4 Abs. 1 Saiz 2.

(4) Mit Zustimmung des 1. Birgermeisters kénnen die Schutzfristen vom Gemeinde-
archiv im einzelnen BenGtzungsfall oder fir bestimmte Archivguitgruppen verkirzt
werden, wenn durch Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmt ist und kein
Grund zu der Annahme besieht, dass schutzwirdige Belange Betroffener oder
Drritter entgegenstehen.

Bei personenbezogenem Archivgut ist eine Verklirzung nur zulédssig, wenn der
Betroffene eingewilligt hat oder wenn die Benltzung zur Emeichung des beab-
sichtigten wissenschaftlichen Zwecks, zur Behebung einer bestehenden Beweis-
not oder aus sonstigen, im Gberwiegenden Interesse der abgebenden Stelle oder
eines Dritten liegenden Grinden unerlasslich ist und sicher gestellt ist, dass
schutzwirdige Belange des Betroffenen oder Dritter nicht beeintrachtigt werden.
Die Schutzfristen kénnen vom Gemeindearchiv mit Zustimmung des 1. Birger-
meisters um héchstens 30 Jahre verlangert werden, wenn dies im &ffentlichen In-
- teresse liegt.

(5) Der Antrag auf Verkiirzung von Schuizfristen ist vom Benitzer schriftlich beim
Gemeindearchiv zu stellen.
Bei personenbezogenem Archivgut nach Abs. 4 Satz 2 hat der Benutzer die Ein-
willigung des Betroffenen beizubringen oder nachzuweisen, dass die Benitzung

. zur Erreichung des beabsichtigten wissenschaftiichen Zwecks, zur Behebung ei-

ner bestehenden Beweisnot oder aus sonstigen, im (iberwiegenden Interesse der
abgebenden Stelle oder eines Dritten liegenden Griinden unerlassiich ist.

(6) Unterlagen nach Art. 11 Abs. 4 Satz 2 BayArchivG diirfen bis 60 Jahre nach ihrer
Entstehung nur beniitzt werden, wenn die Benltzung dem Vorteil des Betroffe-
nen zu dienen bestimmt ist oder der Betroffene eingewilligt hat.

§ 8 Beniitzungsantrag

(1) Die Beniitzung ist beim Gemeindearchiv schriftlich zu beantragen. Der Benlitzer
hat sich auszuweisen.

(2) Im Benitzungsantrag sind der Name, der Vorname und die Anschrift des Beniit-
zers, gegebenenfalls der Name und die Anschrift des Auftraggebers sowie das
Benlitzungsvorhaben, der Uberwiegende Benltzungszweck und die Art der Aus-
wertung anzugeben. Ist der Benitzer minderjahrig, hat er dies anzuzeigen. Fir
jedes Benitzungsvorhaben ist ein eigener Benitzungsantrag zu stellen.

(3) Der Beniitzer hat sich zur Beachtung der Archivsatzung zu verpflichten.

(4) Bei schriftlichen oder miindlichen Anfragen kann auf ei_nén- schriftliché‘n Beniit-
-zungsantrag verzichtet werden.
§ 9 Beniitzungsgenehmigung

(1) Die Benttzungsgenehmigung erteilt der fir das Gemeindearchiv beauftragte Be-
dienstete der Gemeindeverwaltung. Sie gilt nur fir das im Bénltzungsantrag an-
gegebene Beniitzungsvorhaben und fiir den angegebenen Benutzungszweck
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Sie kann mit Nebenbestimmungen versehen werden.

(2) Die Benltzungsgenehmigung des Archivs ist einzuschranken oder zu versagen,
- soweit
- a) Grund zu der Annahime besteht, dass Interessen der Bundesrepublik Deutsch-
land oder eings ihrer Lander gefahrdet wiirde,
b) Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwiirdige Belange Betroffener oder
Dritter entgegenstehen,
¢) Grinde des Geheimnisschutzes es erfordemn,
d) der Erhaltungszustand des Archivgutes gefahrdet wirde,
e) ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wirde.

(3) Die Benutzungsgenehmigung des Archivs kann auch aus anderen wichligen

Griinden eingeschrankt oder versagt werden, insbesondere wenn,

a) die Interessen der Gemeinde verletzt werden kénnten,

b) der Antragsteller nicht die Gewahr fir die Einhaltung der Archivsatzung oder
der ihm erteilten Nebenbestimmungen bietet, '

c) der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht zuldsst,

d) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderweitiger
Benutzung nicht verfligbar ist oder

e) der Benltzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in
Druckwerke cder in Reproduktionen erreicht werden kann.

{4) Die Beniitzung kann auch auf Teile von Archivgut, auf anonymisierte Reproduk-
tionen, auf die Erteilung von Auskinften oder auf besondere Zwecke, wie quanti-
fizierende medizinische Forschung oder statistische Auswertung, beschrankt
werden. Als Auflagen kommen insbesondere die Verpflichtung zur Anonymisie-
rung von Namen bet einer Verdffentlichung und zur Beachtung schutzwirdiger -
Belange Betroffener oder Dritter sowie das Verbot der Weitergabe von Abschrif-
ten an Dritte in Betracht.

(5) Im Falle einer Entscheidung aufgrund Absatz 2 Buchstaben a und c sowie Abs. 3

Buchstabe a holt das Gemeindearchiv vorher die Zustimmung des Burgermels-
~ ters ein.

~ (6) Wird die Benﬂtzung von Un‘teriagen nach Art. 11 Abs. 4 Satz 2 BayA'rchivG be-

antragt, so' hat der Benuitzer die Einwilligung des Betroffenen’ beizubringen oder
nachzuweisen, dass die Benlizung dem Vorteil des Betroffenen zu dienen be-
stimmt ist.

§ 10 Beniitzerraum, Beniitzungszeit

(1) Die Einsichtnahme in das Archivgut kann grun'dsétzlich nur in dem dafiir vorge-
sehenen Amtsraum im Rathaus erfolgen.

(2) Die Benitzung des Gemeindearchivs fir private Beniitzer ist wahrend der a[lgé-
meinen Parteiverkehrszeiten mogiich.

(3) Den Weisungen des Verwaltungspersonals ist F"olge zu leisten.



§ 11 Durchfithrung der Beniitzung

(1) Durch Einsichtnahme in Findmittel wird zun&chst das kenkrete Archivmaterial
beantragt. Dieses stellt das Gemeindearchiv aus dem Lagerraum des Archivs im
Benutzungsraum zur Verfigung, gegebenenfalls unter Beiziehung des zustandi-
gen Archivpfiegers.

‘Das Gemeindearchiv kann die Beniitzung auch durch Beantwortung von schriftli-
chen oder miindlichen Anfragen, durch Abgabe von Reproduktionen oder durch
Versendung von Archivgut ermégiichen.

(2) Miindliche oder schriftliche Auskiinfte kénnen sich auf Hinweise auf einschiagi-
- ges Archivgut beschrankern.

(3) Das Archivgut, die Reproduktionen, die Findmittel und die sonstigen Hilfsmittel
sind mit groBter Sorgfalt zu behandeln. Eine Anderung des Ordnungszustandes,
die Entfernung von Bestandteilen und die Anbringung oder Tilgung von Vermer-
ken sind unzulassig.

~ (4) Das eigenmachtige Entfernen von Archivgut aus dem fir die Beniitzung vorgese-
henen Raum ist untersagt. Das Gemeindearchiv ist berechtigt, Kontrollen durch-
zufithren.

(5) Die Verwendung von technischen Gerdten bei der Benlitzung, wie Kamera,
Schreibmaschine, Diktiergerat, Computer oder beleuchtete Leselupe bedaif der
hesonderen Genehmigung. Diese kann nur erteilt werden, wenn durch die Ver-
wendung der Gerate weder Archivgut gefahrdet noch der geordnete Ablauf der

 BenOtzung gestért wird.

(6) Zum Schutz des Archivgutes ist es untersagt, zu rauchen, zu essen oder zu trin-
ken. Taschen, Mappen, Mantel und dergleichen dirfen in den Benutzerraum
nicht mitgencmmen werden, sondern sind vorher abzugeben. Die Gemeinde
“ubernimmt jedoch keine Haftung fur Schaden oder Veriust an dlesen Gegens-
tanden

| (7) Fur die Dienststellen der Gemeindeverwaltung wird das Benutzungsverfahren
durch Dienstanweisung festgelegt.

§ 12 Reproduktionen, Abschriften
(1) Die Anfertigung von Rep.rbduk'tion'en und Abschriften kann nur nach MaRgabe
der §§ 5 bis 9 erfolgen. Reproduktionen werden durch das Gemeindearchiv oder
einer von diesem beauftragten Stelle hergestelit.
(2) Ab_sch'rifteh und Reproduktioneri durfen nur far den im Auftrag angegebenen
- Zweck unter Angabe der Quelle (Gemeindearchiv, Bezeichnung und Signatur)
verwendet werden. Das Urheberrecht verbleibt bei der Gemeinde.

§13 Ve.ri')'f-fentlichung

) Ei_ne Verdéffentlichung, Weitergabe oder Vervielfaltigung von Reproduktionen und
Abschriften ist nur mit vorheriger Zustimmung der Gemeinde zuléssig.
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(2) Bei einer Verdffentlichung von Reproduktionen und Abschriften sind das Ge-
meindearchiv, die Bezeichnung und die dort verwendete Archwsngnatur an-
zugeben.

(3) Von jeder Verdffentlichung, die unter Verwendung von Archivgut des Gemeinde-
archivs angefertigt worden ist, ist diesem ein Exemplar kostenlos zu Uberlassen.
Entsprechendes gilt fiir die Verdffentlichung ven Reproduktionen. Auf die Abgabe
kann in Ausnahmefailen verzichiet werden.

§ 14 Versendung von Archivgut

(1) Auf die Versendung von Archivgut zur Beniitzung auRerhalb des Gemeindear-

chivs besteht kein Anspruch. Sie kann in begriindeten Ausnahmefailen erfolgen,
insbesondere, wenn das Archivgut zu amtlichen Zwecken bei &ffentlichen Stellen
oder Aussteliungszwecken bendétigt Wurd Die Versendung kann von Auflagen ab-
hangig gemacht werden.

(2) Archivgut kann zu nichtamtlichen Zwecken nur an hauptamtlich verwaltete Archi- -
ve versandt werden, sofern sich diese verpflichten, das Archivgut in den Ben(t-
zerraumen unter Aufsicht nur dem Antragsteller vorzuiegen, es archivfachlich -
einwandfrei zu verwahren, keine Reproduktionen anzufertigen und das Archivgut

:nach Ablauf der Ausleihfrist zuriickzusenden.

(3) Eine Versendung von Archivgut fiir Ausstellungen ist nur méglich, wenn sicher-
gestellt ist, dass das Archivgut wirksam vor Verlust und Beschadigung geschiitzt

wird und der Ausstellungszweck nicht durch Reproduktlonen oder Nachbildungen
erreicht werden kann. :

§ 15 Haftung
(1) Der Benutzer haﬁ:et fiir Verlust oder Beschadlgung von vorgelegten Archlvahen
(2) Dle Gemeinde ubernlmmt fur Schaden, die dem Benitzer oder elnem Dritten auf-
grund der aus dem Arch_lv_gutk gewonnenen Erkenntnisse oder aufgrund deren Ver-
offentlichung entstanden sind, keine Haftung. :

§ 16 Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Hohenschéftlarn, 27.04.09
geandert durch Satzung vom 27.01.12

Dr. Matthlas Ru dorfer
1. Burgermeister



